Komenda Powiatowa Policji w Koscierzynie

Formularz Zgloszenia Wewnetrznego

I. Dane zglaszajacego (Sygnalisty)

1.
2.
3.
4.
5.

Imi¢ i nazwisko:

Stanowisko/Stopien:

Jednostka organizacyjna:

Adres do kontaktu (e-mail/telefon):

Data zgloszenia:

I1. Opis naruszenia prawa

1. Rodzaj naruszenia prawa (np. korupcja, zamowienia publiczne, ....):
2. Opis naruszenia:
3. Osoby zaangazowane w naruszenie (jesli sg znane):
4. Czas i miejsce zdarzenia (jesli sa znane):
5. Czy byty podejmowane wczesniej jakie$ dziatania w tej sprawie? (jesli tak, prosze opisac):
6. Czy sa wobec Pana/Pani podejmowane dziatania odwetowe, czy si¢ Pan ich spodziewa? (jesli
tak, proszg opisac):
1. Zalaczniki
(prosze wymienic¢ i zalaczy¢, jesli sa dostepne np. dokumenty, nagrania, inne dowody):
1.
2.
3.

IV. Oswiadczenie zglaszajacego

Oséwiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zgloszeniu sg zgodne z moja wiedzg i zostaty
przedstawione w dobrej wierze.

Podpis zgtaszajacego
[Data podpisania]



Instrukcje dla zglaszajacego:

1.
2.
3.

Formularz nalezy wypetni¢ czytelnie.
W zalgczeniu znajduje si¢ pouczanie RODO i pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty.
Wypehiony formularz mozna ztozy¢:

o osobiscie w Komendzie Powiatowej Policji w Koscierzynie — w zamknietej kopercie
opatrzonej dopiskiem ,,Zgloszenie — do rgk wltasnych Koordynatora procedury
zgloszen wewnetrznych”,

o listownie na adres: KPP w Koscierzynie ul. Zgr. Ks. Zmartwychwstancow 2, 83-400
Koscierzyna — z dopiskiem ,,Zgloszenie - do rgk wltasnych koordynatora procedury
zgloszen wewnetrznych”.

Wszystkie zgloszenia beda traktowane poufnie.

W razie pytan lub potrzeby dodatkowych informacji, prosimy o kontakt z keordynatorem
procedury zgloszen wewnetrznych

Komenda Powiatowa Policji w KoScierzynie
Koordynator procedury zgloszen wewnetrznych






Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych

Jednostka: Komenda Powiatowa Policji w KosScierzynie
Data:

Imie i Nazwisko Sygnalisty:
Numer Zgloszenia (jesli dotyczy):
Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osobowych w ramach
postepowania prowadzonego na podstawie zgloszenia dotyczacego naruszen, ktore

ztozylem/am w ramach Wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
1 podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Koscierzynie(...).

W szczegdlno$ci wyrazam zgode na udostepnienie moich danych osobowych §wiadkom oraz
innym osobom zaangazowanym w tok czynnosci dyscyplinarnych lub wyjasniajacych, o ile
jest to niezbe¢dne dla prawidlowego i rzetelnego przeprowadzenia postgpowania.

Jestem $wiadomy/a, ze przekazanie moich danych osobowych w ramach postgpowania moze
by¢ niezbedne do zapewnienia petnej przejrzystosci i skutecznosci prowadzonych dziatan
oraz ze udzielona zgoda moze by¢ w kazdej chwili cofnieta, co nie wplywa na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Podpis:
Imi¢ i Nazwisko:
Data:
Podpis:






Wypetniajagc  obowigzek informacyjny wynikajgcy z rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.) — dalej RODO, informujemy ze:

Administratorem Pani / Pana danych osobowych (ADO) jest Komendant Powiatowy Policji
w Koscierzynie majacy siedzibe w Koscierzynie przy ul. Zgr. Ks. Zmartwychwstancéw 2, 83-
400 Koscierzyna. Komendant Powiatowy Policji w Koscierzynie wyznaczyt w podlegtej mu
jednostce inspektora ochrony danych (kontakt: KPP w Koscierzynie, ul. Zgr. Ks.
Zmartwychwstancéw 2, 83-400 Koscierzyna, e-mail: iod.koscierzyna@gd.policja.gov.pl)
Dane inspektora ochrony danych zostaty zamieszczone na stronie BIP KPP w Koscierzynie.

Moze Pani/Pan kontaktowaC sie¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy ogdélnego rozporzgdzenia
o0 ochronie danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych
adresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony danych pod w/w
adresem e-mail.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtaszanymi przypadkami
naruszenia prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw zgodnie z art. 6 lit. ¢ ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych;

Pani/a dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego, w ktéorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegajg one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za Pani/a wyrazng zgodg. W zwigzku z tym Pani/a
dane osobowe mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepisow prawa;

Administrator nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich
oraz organizacji miedzynarodowych.

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
jedynie w sytuaciji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania;

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy ogdélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w Komendzie Powiatowej Policji w
Koscierzynie nie podlegajg zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
o0 ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych;



Pouczenie o Prawach i Obowiazkach Sygnalistow
Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928)
1. Prawo do Zgtoszenia Nieprawidlowosci:

* Jako sygnalista masz prawo zgtasza¢ wszelkie dziatania, ktére uwazasz za
niezgodne z prawem lub zagrazajgce interesowi publicznemu, o ile informacje te
uzyskates w kontekscie zwigzanym z pracg lub stuzba.

* Mozesz zgtaszaC naruszenia dotyczgce m.in. korupcji, zamowien publicznych,
ochrony $rodowiska, ochrony danych osobowych, zdrowia publicznego,
bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych oraz innych obszarow
okreslonych w ustawie.

. Prawo do Ochrony Tozsamosci:

* Twoja tozsamos$¢ bedzie chroniona przez Komende Wojewddzkg Policji w Gdansku.
Twoje dane osobowe nie bedg ujawniane bez Twojej wyraznej zgody, chyba ze
przepisy prawa wymagajg ich ujawnienia w toku postepowania.

. Prawo do Ochrony przed Dziataniami Odwetowymi:

* Masz prawo do ochrony przed jakimikolwiek dziataniami odwetowymi ze strony
pracodawcy, przetozonych lub wspétpracownikéw. Dziatania odwetowe obejmujg

m.in. zwolnienie z pracy, obnizenie wynagrodzenia, zmiany warunkéw pracy na
niekorzysc¢, a takze inne formy repres;ji i dyskryminaciji.

. Prawo do Informacji Zwrotnej:

* Po zgtoszeniu nieprawidtowos$ci masz prawo otrzymac¢ potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia oraz informacje o podjetych dziataniach nastepczych. Informacja zwrotna
zostanie przekazana w terminie do 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia.

. Prawo do Poufnosci

* Twoja tozsamosc¢ pozostaje poufna w toku prowadzenia postepowania, a dostep do
Twoich danych osobowych majg wytgcznie osoby upowaznione.

. Prawo do Przegladu Zgtoszen:

* Masz prawo sprawdzi¢, poprawiC i zatwierdzi¢ transkrypcje swojego ustnego
zgtoszenia lub protokdt spotkania. Mozesz rowniez by¢ informowany o dalszym
przebiegu sprawy na zgdanie.

. Obowiagzek Zgtaszania w Dobrej Wierze:

* Masz obowigzek zgtasza¢ informacje o naruszeniach w dobrej wierze, tzn. na
podstawie przekonania, ze zgtaszane informacje sg prawdziwe i istotne. Zgtaszanie
fatszywych informacji moze wigzac sie z konsekwencjami prawnymi.

. Obowigzek Zachowania Poufnosci:

* Jako sygnalista masz obowigzek zachowa¢ poufnos¢ wszelkich informac;i
zwigzanych ze zgtoszeniem, ktdre uzyskate$s w toku postepowania. Nieujawnianie
takich informacji osobom nieupowaznionym jest istotnym elementem ochrony
tajemnicy postepowania.

. Prawo do Zgloszenia do Organu Zewnetrznego:

* W przypadku braku reakcji na Twoje zgtoszenie lub jezeli nie jestes zadowolony
Zz wynikow postepowania, masz prawo do zgtoszenia sprawy do organu



zewnetrznego, takiego jak Rzecznik Praw Obywatelskich (RPO) lub inne odpowiednie
instytucje.

10. Wspotpraca:

* W przypadku koniecznosci wyjasnienia zgtoszenia mozesz by¢ poproszony
o dodatkowe informacje lub udziat w postepowaniu wyjasniajgcym. Prosimy
o wspotprace w celu skutecznego przeprowadzenia postepowania. W szczegdlnosci
prosimy o zgtoszenie dziatan odwetowych jakich sie obawiasz lub jakich
doswiadczasz.

Dodatkowe informacje: Szczegdétlowe zasady dotyczgce procedury zgtaszania
nieprawidtowosci oraz ochrony sygnalistow dostepne sg w Komendzie Powiatowej Policji w
Koécierzynie  oraz na stronie internetowej: https://koscierzyna.policja.gov.pl i https://
koscierzyna.bip.policja.gov.pl

W razie jakichkolwiek pytan dotyczgcych Twoich praw i obowigzkéw, mozesz skontaktowac
sie z Koordynatorem procedury zgtoszeh wewnetrznych.






Instrukcja dla Sygnalistow

W Komendzie Powiatowej Policji w Koscierzynie obowiazuje Wewnetrzna procedura
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych

Cel Procedury: Procedura ma na celu zapewnienie bezpiecznego i poufnego sposobu
zglaszania nieprawidtowos$ci przez policjantdw, pracownikow cywilnych oraz inne osoby
zwigzane z Komenda Powiatowa Policji w Koscierzynie. Procedura umozliwia zgtaszanie
dzialan niezgodnych z prawem i zapewnia ochrong¢ przed dziataniami odwetowymi.

Zakres Procedury: Procedura dotyczy wszystkich policjantéw, pracownikow,
wspolpracownikow, kontrahentow oraz innych osob zwigzanych z Komenda Powiatowg
Policji w Kos$cierzynie (w tym takze z Posterunkami Policji w Dziemianach, Karsinie 1 w
Liniewie jako podlegtymi jej komorki organizacyjnymi).

Rodzaje Naruszen: Sygnalista moze zglasza¢ nieprawidtowosci dotyczace taki obszardw jak:

1. korupcja;

zamoOwienia publiczne;

ustugi, produkty i rynki finansowe;

przeciwdziatanie praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,

bezpieczenstwo produktéw i ich zgodno$¢ z wymogami,

bezpieczenstwo transportu;

ochrona srodowiska;

ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe,

9. bezpieczenstwo zywnosci i pasz;

10.zdrowie i dobrostan zwierzat;

11.zdrowie publiczne;

12.ochrona konsumentow;

13.ochrona prywatnosci i danych osobowych;

14.bezpieczenstwo sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15.interesy finansowe Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

16.rynek wewnetrzny Unii Europejskie;j;

17 konstytucyjne wolno$ci i prawa cztowieka, pojawiajace si¢ na styku organu
z obywatelem, niezwigzane z pkt 1-16.

e A o

Sposoby Zglaszania Nieprawidlowosci:
1. Ustnie:

* Podczas osobistej wizyty w jednostce Policji, w ramach spotkania
zorganizowanego na wniosek

2. Pisemnie:

* w formie papierowej - zgloszenie dostarczone osobiscie do jednostki Policji
w zamknietej kopercie opatrzonej dopiskiem ,,Zgloszenie wewnetrzne — do rak
wlasnych koordynatora procedury zgloszen wewnetrznych”;

* listownie — zgloszenie przestane za posrednictwem operatora pocztowego na
adres KPP w Koscierzynie, ul. Zgr. Ks. Zmartwychwstancow 2, 83-400
Koscierzyna — z dopiskiem ,,Zgloszenie wewnetrzne —do rak wlasnych
koordynatora procedury zgloszen wewnetrznych.



Ochrona Sygnalistow:

* Poufno$¢: Twoja tozsamos$¢ bedzie chroniona. Dane osobowe nie zostang
ujawnione bez Twojej zgody, chyba ze wymaga tego prawo.

* Zakaz Dzialan Odwetowych: Zabrania si¢ podejmowania jakichkolwiek dzialan
odwetowych wobec sygnalistow. Bedziemy monitorowaé, czy nie sg podejmowane
dzialania odwetowe wobec sygnalistow 1 sprawdza¢ kazda informacje, jaka
przekazesz nam w tej sprawie

Dzialania Nastepcze:

* Zgloszenie zostanie ocenione pod katem zasadnosci - w przypadku potwierdzenia
zasadno$ci zostang podj¢te odpowiednie dzialania.

* Informacja zwrotna zostanie przekazana w terminie do 3 miesi¢cy od potwierdzenia
przyjecia zgloszenia.

Jak Uczestniczy¢ w Procedurze: Jesli zauwazysz nieprawidtowos$ci, mozesz je zglosi¢ za
pomocg wskazanych powyzej kanatéw. Zgloszenie zostanie rozpatrzone przez Koordynatora
lub upowazniony Zespo6t ekspertow, ktory podejmie odpowiednie dziatania nastgpcze.

Dzigki Twojemu zgloszeniu mozemy wspdlnie dbac¢ o przestrzeganie prawa w naszej
instytucji.

Zaktadka 1.

- Pouczenie RODO

Zaktadka 2.
- Pouczenie o prawach i obowigzkach sygnalisty
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